商事证明书办理明白纸

商事证明书是中国国际贸易促进委员会（中国国际商会）及其分支机构根据申请人的申请，依据中国法律、相关规定和国际贸易惯例，对与国际商事活动相关的文书、单证和事实进行证明的活动。常见认证包括对商业发票、形式发票、装箱单、价格单、报关单、合同、授权书、营业执照、自由销售证明书等认证。
一、申办流程
领取证书
企业备案
贸促会受理出证
提交认证资料



	


2、 首次办理需提交的备案资料
1.《企业印章备案表》（一般商业文件需备案中英文印章）；
2.有效的主体资格证书复印件（如营业执照复印件或其他组织有效的登记证明影印件）。
三、办理认证需要准备的资料
1.《商事证明书申办表》（特别注意，需加盖申请方企业公章）。
2．企业委托其他企业代为办理的，应为受托企业出具《授权委托书》。并提供委托企业和受托企业营业执照等有效主体资格证书复印件加盖公章。
3. 所需认证文书、单证的原件或复印件一式3份。（认证印章属实的加盖备案的中英文印章）
4. 对认证文书单证的保函，如认证商业发票，需提供企业加盖公章的《商业发票保函》。
5. 认证文件的佐证材料（因商事认证材料繁多，需具体问题具体分析，现列举常见的认证文件）
（1）商业发票：报关单（抽查）
（2）报关单：由于海关不再出具纸质报关单，由企业出具报关单声明（后附中英文模板），并将企业在“中国电子口岸客户端”系统内打印的报关单附于声明后，我会证明声明上的企业印章属实。
a.如企业能够在“中国电子口岸客户端”自行打印报关单，由企业加盖印章；如企业不能自主打印的，应提交代理报关单位打印的报关单，同时加盖企业和代理报关单位印章；
b.自主报关企业提交加盖公章的营业执照复印件、海关报关企业报关注册登记证书、报关企业保函；
c.代理报关单位提交加盖报关单位公章的营业执照复印件、海关报关企业报关注册登记证书、代理报关单位与企业签订的《代理报关委托书》、代理报关单位保函。
（3）自由销售证明：
分为阿尔及利亚自由销售证明和其他国家的自由销售证明（附件有相应的模板）。
a、国家实施产品生产许可管理的，提交生产许可证等;
b、属于法检类产品的，提交国家有关部门或第三方检测机构出具的检验证书（如健康证、质检报告等）;
c、该类产品以往的出口报关单;
d、申办企业不是生产商的，提交与生产商之间的购销合同及生产商营业执照复印件;
e、企业自由销售证明保函。
（4）提单：提供货运代理公司的《营业执照》副本复印件及《印章手签备案表》等。
（5）认证证书影印件类的文件，须原大小黑白复印，不得扩印或缩印，不得加盖任何印章，提交原件审核，并提交《影印件保函》。
国外证书，除TUV证书外，我会无法予以直接认证，以“声明+国外证书复印件形式认证”，《国外证书公司声明》见附件
（6）认证翻译的文件，须委托有翻译资质的翻译公司翻译，申请企业提交《译文本与原文本一致的声明》、翻译公司营业执照复印件、翻译件需要加盖翻译公司的“翻译专用章”。翻译件不可复制国徽、二维码及印章。
您也可以网上申请，网址：“www.rzccpit.com”，登录中国贸促会商事认证平台绑定企业在线提交申请，在系统里打印申请表，查看相关佐证材料，并将纸质资料递交贸促会。
四、认证资料提交及取证：
1.您可以现场提交材料或者快递提交材料，快递提交的，请附《商事证明快递配送申请及承诺书》。单位地址：济南市历下区龙鼎大道1号龙奥大厦E1551室，刘静静，电话：51702820。办证企业QQ群：581733785。
[bookmark: _GoBack]2.济南市贸促会商事证明业务免费办理。现场提交资料的，贸促会受理后当场出证；快递提交资料的，自收到1个工作日出证并寄出。
备注：
1. 请按需选择《商事证明业务相关表格及范本》中相关表格进行填写打印。
2. 济南市贸促会暂无法办理使馆认证，如需大使馆认证，请联系山东省贸促会82083113。
