
附件 1 

  济南市贸促会 行政权力事项中的“一次办好”事项清单 

序 

号 

办

理

项

名

称 

对应

的行

政权

力事

项子

项 

对应的

行政 

权力事

项 

服

务

对

象 

环节和流程 
申请 

材料及数量 

承

诺

完

成

时

限 

办

理 

成

本 

是

否

为

全

程

网

办

事

项 

是

否

为

零

跑

腿

事

项 

是否为

“全省通

办”“全

市通办”

或“全县

（市、

区）”通

办事项 

是

否

为

受

委

托

办

理

事

项 

备

注 

名

称 

编

码 

名

称 

编

码 

1 

出

口

货

物

原

产

地

证

明

注

  

出

口

货

物

原

产

地

证

明 

 2 

1.企业提交

申请（邮寄或

现场）；2.办

结并送达结

果（反馈企业

注册号）。 

1.《申请原产地证书注册登记表》；2《.营业执照》复印件

（加盖公章）；3.申请企业外经贸出口批准文件复印件（加

盖公章）（《对外贸易经营者出口备案登记表》或《中华人

民共和国外商投资企业批准证书》或《中华人民共和国台

港澳侨投资企业批准证书》或《保税区企业开展国际贸易

批准文件》）；4.《中华人民共和国海关报关企业报关注册

登记书》或《中华人民共和国海关进出口货物收发货人报

关注册登记证书》复印件（加盖公章）；5.含进口成份的商

品应提交《含进口成分产品成本及加工工序明细单》、原材

料零部件的采购发票或进料登记表、进口货物报关单等。

1/8

工

作

日 

0 否 否 否 否 

行

政

确

认 



册 以上材料各 1 份。 

2 

出

口

货

物

原

产

地

证

明

签

发 

  

出

口

货

物

原

产

地

证

明 

 2 

1.企业网上

申请；2.贸促

会审核； 3. 

办结并送达

结果（企业选

择自主打印、

现场领证或

邮寄）。 

一、现场领取或邮寄企业：（一）不含进口成分需提交：商

业发票、装箱单、出口货物报关单、信用证、提单、合同、

不含进口成分保函、原材料采购发票复印件、产品成分成

本及加工工序明细单；（二）含有进口成分需提交：商业发

票、装箱单、出口货物报关单、信用证、提单、合同、进

口货物报关单、原材料采购发票复印件、含进口成分产品

成本及加工工序明细单、保函。 

二、自主打印企业：按以上要求，留存相关资料，以备核

查。 

以上材料各 1 份。 

1 0 是 否 否 否 

行

政

确

认 

3 

ATA

单

证

册

签

发 

  

ATA

单

证

册

签

发 

 3 

1.企业网上

申请；2.贸促

会审核；3. 

办结并送达

结果（企业办

理担保手续；

企业选择现

场领证或邮

寄）。 

1.《ATA 单证册申请表》；2.货物《总清单》；3.申请人身份

证明文件复印件；4.担保证明材料（银行汇款凭证，资信

评价申请人请携带正本书面保函）；5.《资金使用说明》（担

保押金由第三方支付的）6.《申办声明》（申请去非成员国

的）。以上材料各 1 份。 

3 0 是 否 否 否 

行

政

确

认 

 



 

 

附件 2 

    济南市贸促会 公共服务事项中的“一次办好”事项清单 

序 

号 

办理

项名

称 

对应

的公

共 

服务

事项

子项 

对应的公

共 

服务事项 

服

务

对

象 

环节和流程 
申请 

材料及数量 

承

诺

完

成

时

限 

办

理 

成

本 

是

否

为

全

程

网

办

事

项 

是

否

为

零

跑

腿

事

项 

是否为

“全省通

办”“全

市通办”

或“全县

（市、

区）”通

办事项 

备注 

名

称 

编

码 

名

称 

编

码 

1 
法律

培训 
  

法

律

培

训

和

咨

询 

37

01

00

50

06

20

1 

2 

1.了解企业

国际商事活

动法律需

求；2.提供

国际商事法

律培训。 

申请书 1 份。 

5

个

工

作

日 

0 否 是 否 公共服务 



 

2 

法律

咨询 
  

法

律

培

训

和

咨

询 

37

01

00

50

06

20

1 

2 

1.企业提出

国际商事活

动 法 律 需

求；2.反馈

国际商事法

律 咨 询 意

见。 

申请书 1 份。 

5

个

工

作

日 

0 否 是 否 公共服务 

3 

经贸

摩擦

预警 

  

经

贸

摩

擦

预

警 

37

01

00

50

06

20

2 

2 

1.企业提出

经贸摩擦预

警需求；2.

反馈经贸摩

擦预警意

见。 

申请书 1 份。 

5

个

工

作

日 

0 否 是 否 

公共服务 

 

贸促会同

时通过网

站等主动

发布预警

信息 

4 

仲裁

诉讼

代理 

  

仲

裁

诉

讼

代

理 

37

01

00

50

06

20

3 

2 

1. 受 理 申

请；2.转报

中国贸促会

处理。 

申请书 1 份。 

5

个

工

作

日 

0 否 是 否 公共服务 



5 

商事

认证

服务 

  

商

事

认

证

服

务 

37

01

00

50

06

20

4 

2 

1.企业申请；

2.贸促会审

核；3. 办结

并送达结果

（企业选择

现场领证或

邮寄）。 

1.《国际商事证明书申请表》；2. 《营业执照》

复印件（加盖公章）；3.《介绍信》（企业自行办

理的应为其公司人员开具介绍信或在申请表上

加盖公章）；4.《委托书》（公司委托其他公司代

为办理的，应为受托公司出具委托书，受托公司

应为其公司经介绍信或在申请表上加盖公章）；

5.需认证的文件；6.需认证的文件佐证材料（因

涉外商事认证材料繁多，常见文件及其佐证简表

请参照

http://www.ccpitjinan.org/art/2018/7/13/art_1977_1

60930.html；7.首次办理，还需提交《商事证明认

证备案登记表》、《印章、手签备案表》。以上材

料各 1 份，需认证的文件份数由企业根据实际需

求提供。 

1

个

工

作

日 

0 否 否 否 

公共服务 

 

需代办领

事认证的

转报中国

贸促会处

理 

6 

国际

商事

调解

服务 

  

国

际

商

事

调

解

服

务 

37

01

00

50

06

20

5 

2 

1. 受 理 申

请；2.转报

中国贸促会

处理。 

调解申请书 1 份。 

5

个

工

作

日 

0 否 是 否 公共服务 



7 

专利

商标

代理

（未

开展

业务） 

  

专

利

商

标

代

理

（

未

开

展

业

务） 

37

01

00

50

06

20

6 

3 

1. 受 理 申

请；2.转报

中国贸促会

处理。 

申请书 1 份。 

（由于缺少专业人员尚未开展此项服务，申请人

如有需求可代为转报中国贸促会） 

5

个

工

作

日 

0 否 是 否 公共服务 

8 

海损

理算

（未

开展

业务） 

  

海

损

理

算

（

未

开

展

业

务） 

37

01

00

50

06

20

7 

2 

1. 受 理 申

请；2.转报

中国贸促会

处理。 

申请书 1 份。 

（由于缺少专业人员尚未开展此项服务，申请人

如有需求可代为向中国贸促会申请） 

5

个

工

作

日 

0 否 是 否 公共服务 

 


